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REGOLAMENTO PER L'UTILIZZO DELLA SALA di 

INFORMATICA 

 I laboratori della scuola sono patrimonio comune, pertanto si ricorda che il 
rispetto e la tutela delle attrezzature sono condizioni indispensabili per il loro 
utilizzo e per mantenere l'efficienza del laboratorio stesso. Atti di vandalismo o 
di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste, compreso il risarcimento 
degli eventuali danni arrecati. Si invitano gli utenti a rispettare le seguenti 
norme: 

 l’ accesso al Laboratorio è consentito agli alunni solo se accompagnati da un 
docente, che sarà direttamente responsabile del corretto uso delle attrezzature 
e di eventuali incaute manomissioni degli stessi impianti.  

  Gli alunni dovranno disporsi sui vari p.c. secondo i gruppi stabiliti dal 
docente.Tale sistemazione dovrà essere riportata su apposito registro postazioni 
alunni, presente in aula, indicando data e ora della lezione e cognome degli 
alunni assegnati ad ogni pc.Questo documento è necessario per poter risalire in 
qualsiasi momento alle cause di eventuali inconvenienti o danneggiamenti 
hardware/software. 

 Gli alunni sono responsabili del corretto e dell’appropriato uso delle risorse 
hardware e software loro assegnate per l’attività programmata. 
Conseguentemente, il danneggiamento doloso per mancato rispetto delle regole 
o per negligente o non autorizzato utilizzo delle attrezzature e delle risorse 
prevede  l’obbligo  del  risarcimento  totale  in  denaro,  a  debito  di  singoli  
studenti. 

 L’accensione e lo spegnimento del computer devono essere sempre eseguiti 
correttamente .  

 Non è permesso modificare le impostazioni predefinite ( desktop, screen-saver, 
sfondo, colori, risoluzioni, suoni, puntatore, ecc.) senza il permesso 
dell’insegnate responsabile; ne’ toccare il monitor con le dita o con qualsiasi 
strumento ( es.: penne, matite, ecc.) che potrebbe causarne il danneggiato  

 

 

 



 L’ utilizzo di internet da parte degli alunni deve avvenire sempre e solo sotto la 
diretta sorveglianza dei docenti e su siti che siano di comprovata valenza 
didattica; 

 E' vietato installare, modificare, scaricare software, senza l’autorizzazione del 
docente, considerando inoltre che la copiatura dei programmi che non siano di 
pubblico dominio o freeware costituisce reato punibile ai sensi della vigente 
normativa penale; 

 è vietato memorizzare dati al di fuori della propria cartella assegnata; 

 è vietato effettuare qualsiasi tentativo di accesso non autorizzato a computer e 
dati; 

 è vietato compiere operazioni, quali modifiche e/o cancellazioni, che possano 
arrecare danno alla sicurezza e alla privacy dei dati. 

 Per le norme di sicurezza, nei laboratori è vietato consumare e/o introdurre 
cibi, liquidi, sostanze e oggetti pericolosi di ogni genere e quant’altro non risulti 
attinente alle esigenze didattiche. 

 In caso di guasto improvviso del Pc o suoi componenti periferici è vietato 
procedere con tentativi forzati di recupero. 

  Qualsiasi problema concernente il funzionamento delle apparecchiature o dei 
programmi deve essere segnalato tempestivamente dall’ alunno al docente 
accompagnatore; questi  avrà cura di scrivere nelle annotazioni il problema 
riscontrato e segnalarlo al collaboratore responsabile.  

  Alla fine della lezione il docente dovrà effettuare una veloce verifica del 
laboratorio e dei dispositivi utilizzati.  

 Prima dell’ uscita gli alunni avranno cura di lasciare il laboratorio in ordine. 

L’utilizzo del laboratorio da parte di chiunque, comporta l’integrale applicazione del 
presente regolamento.  

 Il mancato rispetto delle presenti norme può comportare a giudizio del Dirigente 
Scolastico, la sospensione temporanea o definitiva dell’accesso all’aula. 

Approvato in Consiglio d'istituto il giorno 8 settembre 2017 

 

 

 

 



Assegnazione alunni/PC 

Il giorno…………………….. alle ore……………………… gli alunni della classe 
…………………..del plesso ……………………………………..sono stati accompagnati dal/la 
docente …………………………………………………… nel laboratorio di informatica n ……. 
Sono state assegnate le seguenti postazioni; 

Alunno/i PC Alunno/i PC 

 1  14 

 2  15 

 3  16 

 4  17 

 5  18 

 6  19 

 7  20 

 8  21 

 9  22 

 10  23 

 11  24 

 12  25 

 13  26 

Durante l’utilizzo/ dopo l’utilizzo (segnalare guasti e/o malfunzionamenti e/o mancanze) si è notato 
che 
……………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..……………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………… 

Il docente 
_____________________________________________(firma) 


